UBND XA PUC AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN SON CA Péc 13p - Ty do - Hanh phiic
S605/QP - SC Duc An, ngay 09 thang 09 nam 2026
QUYET PINH

Vv Ban hanh quy ché hoat dong ban tri nim hoc 2026 -2027

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SON CA

Can cr Ludt an toan thyc pham s6 55/2010/QH, ngay 17/6/2010;

Ca ct nghi dinh s6 15/2018/ND - CP ngay 02/2/2018 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat an toa thuc pham

Thong tu s6 51/2026/TT — BGDDT ngay 30/6/2026 cua Bo truong B Giao
duc va dao tao ban hanh Dicu 1¢ truong mam non;

Cén cir théng tu 17/2023/TT - BYT ngay 25/9/2023 cua Bo y té sura d6i, bo
sung va bdi bo mot s6 vin ban quy pham phap luit vé an toan thuc pham do Bo
truong B y t€ ban hanh;

Can cu chi thi s6 4316/2018/CT -~ BGDDT ngay 12/10/2018 ciia Bo Gido duc
va dao tao vé viéc tang cuomg cong tac bao dam an toan thyc pham trong co s gido
duc;

Can cu guyét dinh sd 1246/QD- BYT ngay 31/3/2017 caa B y té vé vige ban
hanh hudng dan thuc hién qhé do kiém thuc ba budc va lvu mau thirc an doi voi co
s0 kinh doanh dich vu dn udng;

Can cir cong van s6 4326/UBND — VHXH ngay 14 thang 09 nam 2026 vé viéc
cac khoan thu dau nam hoc 2026-2027.

Can cir nhu cau ban trii cia phu huynh hoc sinh va tinh hinh thyuc té cia nha
truong.

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh quyét dinh nay kém theo quy ché 0 chirc va hoat dong ban
tri truong mam non Son Ca.

Piédu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Can b, gido vién, nhan vién va cac to chirc doan thét trong nha truong
chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh./.

Noi nhin:

Nhur diéu 2:

Niém yét tai bang tin nha truémg:
Luu VT:

Pio Thi Hudng



QUY CHE

TO CHUC VA HOAT PONG BAN TRU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s605/ 2026/Qb — SC ngay 09/9/2026 cua Hi¢u
trudng treomg mam non Son Ca)

Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi dié chinh va di tuong 4p dung

1. Quy che nay quy dinh vé to chirc va hoat dong cua trudong mam non Son
Ca bao gom: to chirc va quan ly nha truong; hoat dong nudi dudng, cham soc, giao
duc cua truofng mam non Son Ca; nhiém vu va quyén cua Hiéu truéng, pho hi¢u
trudng, gido vién, nhan vién va hoc sinh ban tr; quan h¢ gitra nha truong, gia dinh
va xa hoi.

2. Quy ché nay ap dung ddi v6i truong mam non Son Ca, td chirc va ca nhan
co lién quan.

3. Truong {nS.m non Son Ca duge to chirc va hoat dong theo cac quy dinh cua
bicu 1€ trrong mam non va cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. Piéu kién hoc sinh dwgc to chirc ban tri.

1. Diéu kién hoc sinh dugc t6 chirc &n ban tri theo nhu cau ban tra cia cha
me hoc sinh thugc dia ban tuyén sinh cua nha truong theo quy dinh cua cap c6 tham
quyeén.

2. Hoc sinh ban tra dugc cha me thong nhat nop cac khoan thu va mirc thu cac
khoan dich vu phuc vu cong tac ban tra cua hoc sinh.

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han ciia trudng trong té chirc ban tra.

Truong m‘f}im non Son Ca thye hién cac nhigm vu va quén han theo quy dinh
hién hanh tai Diéu 1¢ truong mam non va cac nhiém vy, quyén han sau:

1. T6 chirc xét tuyén hoc sinh.

2. T6 chirc quan ly, giao duc, nudi dudng va cham soc hoc sinh ban tru.

3. Thyc hién ché d hd trg can bo quan ly, giao vién, nhan vién lam nhiém vu
ban tri theo quy dinh tai Nghi quyét 385/2024/NQ-HDND ngay 10/12/2024, mirc
thu, chi da duoc thong nhat trong Ho1 nghi vién chirc va nguoi lao dong, Hoi nghi
cha me hoc sinh cua 16p cua truong dau nam hoc 2026-2027

4. Phoi hop véi gia dinh va xa hoi trong thyuc hién quan ly, gido duc, nudi
dudng va cham soc hoc sinh ban tra tai nha trudng.

5. Xéy dung ké hoach t6 chirc hoat dong ban tri va thyc hién nghiém tic ké
hoach dé ra

6. Giao cho dong chi Piéu Thi Mién - ph6 Hi¢u truong lam cong tac phy trach
ban tra. Chiu trach nhi¢m xay dung ké hoach kiém tra, giam sat thuong xuyén, dinh




ky va dot xuét; dé xuat voi Hiéu trudng nhimg van dé phat sinh dot xuét trong qua
trinh to chirc ban tri dé kip thai c6 hudng chi dao, giai quyét.

Chwong 11
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG
Diéu 4. Co ciu td chire ban tri

1. Co ciu to chirc cua truong mam non Son Ca thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 1é truong mam non. Ngoal ra, giao vién mam non 1a nguoi truc tiép thuc hién
nhiém vu cham séc bira an, giac ngu va quan ly hoc sinh ban tra.

2. Mbi 16p ¢ 02 giao vién quan ly hoc sinh an, ng.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén ciia hiéu truéng.

Hiéu truong trudong mam non Son Ca thuc hién cac nhiém vu va quyén quy
dinh tai Piéu 1¢ trudong mam non, ngoai ra con ¢6 cac nhiém vu va quyén sau:

j Nam virng cha truong, chinh sach cua Pang va Nha nude, cac van ban chi
dao ve cong tac ban tra dé chi dao, diéu hanh, t6 chirc va thuc hién nhi¢m vy trong
trrong mam non theo quy dinh.

2. Phoi hop véi chinh quyén, co quan doan thé, to chirc xi hoi & dia phuong
trong viéc quan ly, gido duc, nudi dudng va cham soc hoc sinh dn, ngu ban tra.
3. T6 chirc boi dudng néng cao nang luc, kién thirc vé sinh an toan thuc pham,

hop dong véi co sdy té c6 uy tin t chirc kham sirc khoe cho ddi ngii va kham sirc
khoe dinh ky cho hoc sinh.

4. Chi dao pho hi¢u trudéng phu trach cong tac ban trii c6 nhiém vu xay dung
ké hoach, truc tiép diéu hanh, quan 1y, thuc hién cong tac ban tru;

5. Chi dao, theo doi, klem tra nhan vién cép ducmg, nhan vién y té, gido vién
thyc hién theo cac quy trinh t6 chirc bép an béan trii va té chirc hoat dong ban tra trén
lop.

6. Kip thoi c6 bién phap ngan chan?nhi"mg biéu hién tiéq cuc cua doi ngl can
b, giao vién, nhan vién trong qua trinh t6 chirc ban tri. Ky hd so ching tir ban tra
sau khi cac bg phan lién quan trong nha truong da ky.

7. Xir Iy céc truong hop vi pham ché df béo cdo xuat &n, qua trinh so ché bién,
vi pham néi quy, quy dinh bép &n ban tri cua giao vién, nhan vién va b phan cap
dudng.

Piéu 6. Nhiém vu va quyén ciia phé hiéu truéng.

Pho hiéu truong thyc hién cac nhiém vu va quyen quy dinh tai Piéu lé truong
mam non, ngoai ra con ¢ cac nhiém vu va quyén sau:

* Nam virng chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc, cac van ban chi
dao vé cong tac ban tra dé chi dao, diéu hanh, t6 chirc va thuc hién nhiém vu trong
truong mam non theo quy dinh.



2. Phé Hiéu trudng phy trach béan tri tryc tiép xdy dung ke hoach t6 chic ban
tri, chi dao, diéu hanh céng viéc quan ly, nudi dudng va cham soc hoc sinh ban tri
theo phan cong cua hiéu trudng.

3. Theo déi, kiém tra, giam sat, tinh khau phan an cua hoc sinh, theo ddi qua
trinh hoat dong cua nhén vién cap duorng nhén vién y té, gido vién thuc hién theo
cac quy trinh to chie bép an ban trd va t6 chirc hoat dong béan tra trén 16p.

4. Chiju ;rach nhiém vé sb lugng, c}lat lugng kpau phan an cua hoc sinh, chiu
trach nhi¢m vé cong khai minh bach che d¢ an, khau phan an hang ngay cua hoc
sinh va ky chirng tir ban tra trude khi dé xuat Hi¢u truong ky duyét.

5. Dé xudt Hi¢u truong xir ly, ky ludt cc truong hop vi pham vé ché do an,
cac quy dinh béo cdo an, qua trinh cham soc bita an, giac ngu cua tre, kip thoi ngan
chan nhimg truong hop co biéu hién tiéu cyc trong qua trinh so, ché bién, qua trinh

t6 chirc ban tra. .

6. Pugc boi duornb nang cao nang luc, kién thirc vé sinh an toan thyc pham,
chju trach nhiém phdi hop voi co sé y té ¢6 uy tin to chirc kham stc khoe cho doi
ngi va hoc sinh.

Chuong I1I:
TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN

Diéu 7. P6i véi gido vién.

1. Thuc hign ding ché do sinh hoat va cac quy dinh cua nha truong.

2, Tong hop va bao céo gcuﬁt an trude 8h sang hang ngay, trung thuc trong bao
cao si s0 hoc sinh an, khong cat xén khau phan an cua tré.

3. Trong thoi gian tre ¢ 16p phai dam bao an toan cho tré: cham soc tot bira
an, giac ngu. Nam dugc dinh lugng cua tré trong ngay.

4. Giao vién phai chay Qén timg ca nhan tre, dac biét chuy dén tré bi suy dinh
dudng va tré béo phi dé dé xuat vdi nha bép diéu chinh ché @9 an hop ly.

5. Phai tuyét dbi gifr‘vé sinh chpng, vé‘sinh ca nhan dé dam bao strc khoé cho
tré: Thoang mat, sach sé vé mua he, am ap vé mua dong.

6. T6 chirc cho tré hoc, an, ngu vui ve tao dugc sy gﬁn g, dam 4m, dam bao
theo thot gian quy dinh.

7. Khong duoc tiép khach va quan hé véi nguoi la khi chwa duge phép cua
BGH.

8. Kiém tra va tiép pham nghiém tic theo phan cong cia nha truomg

9. Thuc hién nghiém tac ndi quy ciia nha bép dé ra.

10. Khi nhén thirc &n ¢ bép va chia thirc dn cho tré phai deo khau trang y té.

11. Phéi hop véi nhan vién y té theo ddi va tap hop két qua cia l6p minh.
Thong bao, trao doi vai phu huynh vé két qua sirc khoe va can do.




12. Phdi két hop v6i phu huynh trong viéc nudi dudng, cham séc, giao duc

tré.
Chuong I'V:
TRACH NHIEM CUA NHAN VIEN
Diéu 8. Pdi véi nhan vién.
1. Kiém tra viéc thuc hién ban tra theo phan cong cua Hiéu trudng.
2. D6i véi nhén vién y té c6 trach nhiém to hop xudt &n hang ngay & cac 16p,

phoi hp‘p tinh an, xay dung thuc don, diéu chinh thuc don, theo ddi can, do va thong
bao két qua kham sirc khoe cho cac 1op.

3.Co day du cac loai ho so theo quy dinh vé to chirc dn ban tru trong nam
hoc, luu mau thyc pham theo quy dinh va cong tac y té, an toan truong hoc.

4. Nhan vién thu quy ky chimg tir chi hang ngay trude khi trinh Hi¢u truong
phé duyét.

5. Nhan vién ké toan 1ap hé so theo d§i cu thé, c6 chimg tir 16 rang. Thuc hién
nguyén tic thu chi tai chinh, hach toan, quyét toan, bao cao cong khai theo quy dinh,
chiu trach nhi¢ém d9 chinh xac so li¢u thu chi, ky ching tir trude khi trinh Higu
truong ky duyét.

Chuong V:
TRACH NHIEM CUA NHAN VIEN DINH DUONG

Diéu 9. Nhin vién dinh duing.

1. Nhan vién cép dudng hop dong niu an tai truong phai cé day du céc loai
ho so theo quy dinh hi¢n hanh: gidy chirng nhén kién thiuc vé VSATTP, giay kham
sttc khoe danh cho nhéan vién cap dudng va giay to lién quan khac theo quy dinh ..

2. Nhan vién cap dudng dau toc, quan ao gon gang, mong tay phai dugc cat
ngin, khéong deo trang sirc ¢ tay khi dang thi hanh cong viéc ¢ bép an, dam bao sirc
khoe tot, khong mic cac bénh da liéu va bénh vé duong ho hap

3. Khi thyc hi¢n cong vi€c phai deo khau trang, rira tay bang xa phong trudc
khi che bien.
4. Nhan vién cap dudng khong dugc tu y cho ngudi la vao bép khi chwa c6 sy
dong y cia BGH nha truong.

5. Nhén vién cap dudng phai ndm chinh xéc s6 lugng tré an trong ngay dé
dam bao che d6 an cho tre. Phoi hop tinh khau phén an, dinh luong bira an, khong
cdt xén xuat dn cua hoc sinh hoac c6 biéu hién khong trung thyc. ..

6. Phoi hop véi dc phé Higu truong co s& vat chat ban tri, y té dé xay dung

thuc don, cén dbi cac chat dinh dudng, thuc hién viéc giao nhan thuc pham can do
va theo doi s6 giao nhén it nhat ¢6 4 chir ky.



7. Nhan vién cz"ip dudng thyc hién so ché, ché bién, chia an theo quy trinh bép
1 chiéu.
8. Chia an cho tré theo dinh luong quy dinh.

9. Nhén vién cap dudng khong dugc cat xén khau phén an cua tré, ndu ding
s0 lugng tré dén 16p va nau theo thuc don BGH da duyét

10. Nhén vién cap dudng vé sinh sach s& trong va ngoai bép an.
11. Thyc hién nghiém tac ndi quy cua nha bép.

12. C6 day du cac loai ho so theo quy dinh.

13. Cong viéc cua Nhan vién dinh dudng trong 1 ngay:

TT | Thoi Noi dung cong viée Nguoi phu  Ghi cha
gian trach
1 |7.00h — |- Tiép pham (can dong TP) |- NV chinh
8.00h | _ cac 16p bao an - NV phu
-Vé sinh db dung - NV phu
- Ndu com - NV phu
2 [8h30- |- Lam sach thyc pham - so | - NV chinh + NV
9h45 | ché - Ché bién phu
3 | 9h45- |- Lén dinh lugng chia dn - NV chinh
10h - Bao quan thirc an chin - NV phu
4 |10h- |- Chiacom, - NV chinh |
10h15 | _ Thic an man va canh - NV phu |
5 | 10h30- |- Tb chic cho tré an -GV cac 16p
ITh15 | _vs 44 dung nha bép - NV chinh, phu
- Ché bién Thirc an chiéu
6 | 13h30- | - Chia thic in chiéu - NV chinh, phu
14h00
7 | 15h00- | - V¢ sinh do dung nha bép va | - NV chinh
16h30 | khu vuc quanh bép NV phu
: Chuong VI: -

QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PINH VA XA HOI

Piéu 11. Ban dai dién cha me hoc sinh Nhiém vu, quyén han, t6 chirc va hoat
dong cua ban dai di¢n cha me hoc sinh timg 16p duoc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 1¢ Ban dai dién cha me hoc sinh va cac nhiém v, quyen han sau:
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1. Ban c‘:l‘e,u'~ dién cha me hoc sinh cua 16p phéi hop voi gido vién chu nhi¢m
16p, nhan vién ho trg, phuc vu va cha me hoc sinh tham gia quan ly, giao duc, nudi
dudng va cham soc hoc sinh ban tra.

2. Ban dai dién cha me hoc sinh cua truong phéi hop véi nha truong tham gia
quan 1y, gido duc, nudi dudng va cham séc hoc sinh ban tria; huy dong ngudn lyc tir
cha me hoc sinh dé cai thién diéu kién n, &, hoc tap cua hoc sinh ban tr.

Piéu 12. Mdi quan hé giira nha truong, gia dinh va xa hoi

1. Truong mam non Son Ca chi dong phdi hop thuong xuyén va chit ché véi
gia dinh hoc sinh trong quan ly, giao duc, nuéi dudng, cham soc¢ bao dam an toan
cho hoc sinh bejn tra va hoat dong giao duc dac thu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
11 cua Quy ché nay.

2. Truong mam non Son Ca phdi hop vo1 chinh quyén, doan thé tai dia
phuong, t6 chirc x@ héi va ca nhan c6 lién quan dé thuc hién cac muc tiéu giao duc;
huy dong céc luc luong va nguon luc cia cong dong xay dung moi truong gido duc
lanh manh, an toan va quan ly, giao duc, nuéi dudng, cham séc hoc sinh ban tra./.

Chwong VII:
HIEU LU'C THI HANH

Bleu 13. Quy ché nay duoc thong qua toan thé can bo, giao vién, nhan vién
thyc hién t6t quy ché dan chu trong trrong mam non sé& dugc khen thudng; ngudi vi
pham quy ché s€ bi xir ly theo quy dinh cua phap luat.

Quy ché nay c6 hiéu luc bat dau tir ngay ky./.



